附件1：
2011届毕业生离校工作日程

	时 间
	工  作  内  容
	责任单位

	6日16日至7月2日
	1、6月16日：毕业生离校工作协调会
	毕业生就业工作指导委员会

	
	2、毕业生文明离校氛围营造
	宣传部、团委、各系（部）

	
	3、毕业生教育管理、就业服务
	各系、学生处（就业指导中心）

	
	4、安全教育、校园秩序维护
	保卫处、各系（部）

	
	5、公寓管理、服务
	后勤服务总公司

	
	6、学籍管理相关工作
	教务处、各系（部）

	
	7、办理党组织关系、团组织关系转接（随到随办）
	组织部、团委

	
	8、图书归还、借阅证回收（随到随办）
	图书馆、各系（部）

	
	9、费用清退、催缴，贷款还款等
	财务处、学生处、各系（部）

	
	10、公寓物品验收，饭卡余额退现、退还饭卡（随到随办）
	后勤服务总公司

	
	11、邮局到校为毕业生托运行李
	学生处（就业指导中心）

	7月2日至7月4日
	1、7月2日：毕业生返校
	各系（部）

	
	2、举办毕业纪念活动（座谈会、欢送会等）
	组织部、宣传部、学生处（就业指导中心）、团委、各系（部）

	
	3、7月3日：少数学生毕业补考
	教务处、各系（部）

	
	4、发放毕业证、学位证、派遣证、户口迁移证
	教务处、学生处（就业指导中心）、保卫处、各系（部）

	
	5、7月4日：本科生毕业典礼暨学位授予仪式
	毕业生就业工作指导委员会

	
	6、典礼结束后毕业生离校，各系、各部门做好服务
	各系（部）、各部门

	7月10日前
	整理寄发毕业生档案
	学生处、各系（部）


